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Rejestrowanie przewodow doktorskich

Zarzgdzenie Rektora o obowigzku rejestrowania w USOS
przewodow doktorskich 1 nostryfikowanych dyplomow -
dotyczy wszystkich przewodow otwartych po dacie
30.09.2013

Rejestracji w USOS podlegaja:
Rozpoczete studia doktoranckie - konczg sie zaliczeniem

orzez studenta wszystkich etapow studiow (uzyskaniem
absolutorium) lub skresleniem z listy studentow

Otwarte przewody doktorskie absolwentow studiow
doktoranckich lub os6b z zewnatrz - konczg sie nadaniem
stopnia doktora lub zamknieciem przewodu doktorskiego

Otwarte przewody nostryfikacyjne dyplomow doktorskich
uzyskanych zagranicg - konczg sie zaswiadczeniem o
nostryfikacji lub zamknieciem przewodu
nostryfikacyjnego.
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Procedura postepowania (1)

Przewod doktorski

Po otwarciu przewodu  doktorskiego, jednostka
prowadz aca przewod wprowadza do USOS dane:

0 osobie (je sli ich brak),

data otwarcia przewodu,

dziedzina, dyscyplina, opcjonalnie specjalno  S¢€,

tytut rozprawy,

jezyk rozprawy,

promotor,

numer przewodu unikatowy - generowany w systemie .

Zaktada teczk e przewodu na ktorej zapisuje
nazwisko i imi e
numer przewodu
Sukcesywnie wprowadza do USOS kolejne informacje:
sktad komisji przewodu doktorskiego,
dyscypliny egzaminacyjne,
dane o egzaminach,
recenzenci,
data obrony,
posiedzenia komisji przewodu (opcjonalnie)
GG



Procedura postepowania (2)

Praca doktorska, autoreferat | recenzje
Po podjeciu przez jednostke decyzji o dopuszczeniu
pracy do obrony:

Doktorant przekazuje do APD wersje elektroniczng pracy (w
PDF) wraz z niezbednymi zatgcznikami.

Doktorant uzupetnia takze w APD dane o rozprawie w jezyku
angielskim (jesli praca nie po angielsku) | dane o rozprawie w
jezyku polskim (jesli praca nie po polsku).

Doktorant dla wszystkich przypadkow jezykowych wpisuje
streszczenie |1 stowa kluczowe.

Promotor | recenzenci wpisujg do APD recenzje.
Doktorant wgrywa poprawiong wersje pracy do APD.

Do APD zostaje wgrany autoreferat rozprawy doktorskiej.
Ostateczna wersja pracy | autoreferat sg publicznie
dostepne.



Procedura postepowania (3)

Nadanie stopnia naukowego
Po podjeciu przez jednostke decyzji o nadaniu stopnia
naukowego doktora:

Pracownik jednostki generuje w USOS unikatowy numer
dyplomu, wpisuje date nadania |1 nhadany stopien oraz
opcjonalnie informacje o wyrdznieniu.

Pracownik drukuje w USOS Karte danych do dyplomu
doktorskiego, z adnotacjg o0 zarchiwizowaniu wersji
elektronicznej pracy w APD i numerem dyplomu.

Doktorant podpisem na Karcie poswiadcza poprawnosc danych.

Jesli doktorant chce dodatkowo otrzymac¢ dyplom w jezyku
angielskim, to zgtasza ten fakt w jednostce, ktora odnotowuje to
w USOS. Drukowana jest wowczas Karta danych do dyplomu
doktorskiego w wersji angielskiej.

Doktorant podpisem na Karcie poswiadcza poprawnosc danych.



Procedura postepowania (4)

Doktorant wptaca na konto UW optate za dyplom |
(opcjonalnie) dyplom w jezyku angielskim. Poswiadczenie
wptaty  przekazuje  pracownikowi  administracyjnemu
jednostki, ktory wysyta Karte (Karty) wraz z poswiadczeniem
wptaty do BSD.

BSD wystawia dyplom, wpisuje do USOS date. Doktorant
widzi w APD, ze dyplom jest gotowy do odbioru.

Doktorant odbiera dyplom w BSD, poswiadczajgc ten akt
podpisem na Karcie (Kartach) danych do dyplomu. BSD
wpisuje do USOS date odbioru dyplomu.

BSD odsyta do jednostki odpis dyplomu do akt w jezyku
polskim | opcjonalnie w jezyku angielskim. Trafia on do teczki
przewodu doktorskiego. Zachowuje u siebie Karte |
poswiadczenie wpiaty.



Procedura postepowania (5)

Przekazanie danych o nadaniu stopnia do POL-on

Jednostka prowadzgca przewod drukuje z USOS
Zawiadomienie o nadaniu stopnia naukowego doktora.

Kierownik jednostki podpisuje Zawiadomienie 1 jest
ono przesytane do BSP.

Rektor podpisuje Zawiadomienie | zostaje ono
odestane do jednostki.

Jednostka umieszcza podpisane Zawiadomienie w
teczce przewodu doktorskiego.

BSP wprowadza do systemu POL-on informacje o
nadanym stopniu.



Procedura postepowania (6)
Nostryfikacja przewodu doktorskiego

Jednostka otwierajgca przewod nostryfikacyjny
wprowadza do USOS dane o przewodzie, tgcznie z
nazwg uczelni zewnetrznej | jednostki organizacyjnej
tej uczelni, ktora nadata stopien.

Przewody nostryfikacyjne sg numerowane w ramach
tej samej puli numeréw co zwykte przewody.

Jesli jednostka podejmuje negatywng decyzje, to
przewaod zostaje zamkniety. Jesli pozytywng, to wydaje
Zaswiadczenie o nostryfikacji | odnotowuje ten fakt w
USBS:

Kopia Zaswiadczenia trafia do teczki przewodu.




Procedura postepowania (7)

Zamkni ecie przewodu doktorskiego

Jesli jednostka podejmuje decyzje o zamknieciu
przewodu, to wprowadza do systemu:
date zamkniecia przewodu.

Zamkniecie przewodu oznhacza nienadanie stopnia
doktora lub odmowe nostryfikacji dyplomu
zagranicznego.



Przebieg przewodu doktorskiego
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Raport Otwarte przewody doktorskie

Otwarte przewody doktorskie

Wydzial Matematyki, Informatyki | Mechaniki

Osaoba:

Data wszczecia przewodu:

Dziedzina:

Dyscyplina:
Temat rozprawy:

Promotor:
Skiad komisji:

Osaoba:

Data wszczecia przewodu:

Dziedzina:

Dyscyplina:
Temat rozprawy:

Fromotor:

Skiad komisji:

Osaoba:

Data wszczecia przewodu:

Szymon Piotr -

27.09.2012
MNauki matematyczne
Informatyka

Wykorzystanie sygnatow leksykalnych, skladniowych | semantycznych w automatycznej

analizie jezyka polskiego
dr hab. Leszek Marcinkowski, prof. UW
prof. dr hab. Pawel Urzyczyn - przewodniczacy

Pawel -

21.06.2007
MNauki matematyczne
Informatyka

Wyhbrane problemy leksykograficzne | wyszukiwanie wzorca w stowach silnie
kompresowalnych

prof. dr hab. Wojciech Rytter

prof. dr hab. Wojciech Rytter - promotor
prof. dr hab. Pawel Urzyczyn - przewodniczacy

Pawel -

27.09.2012




Uniwersytet Warszawsia

Wydzal Sayki

Raport Dane do dyplomu doktorskiego

DANE DO DYPLOMU DOKTORSKIEGO

Jan Aleksander (T

Numer indeksu:
Diasa urodzenia:
Magjsce urcdzema

Temat rozprawy
doktorzkie):

Nadany stopien:

Ushwala Racy jednost

z dniac

Rektor:

Recenzenco

Numer dyplomu:

183235
2 sierpnia 1979
Warszawa

“Zderzenia dwucisfowe w zimnych garach atomowych”

doictor nauk foycznych w zakresie fizyki

Wydziat Fizyki
12 kstopada 2007

dr hab. Marcin Pakys, prof. UW
prof. dr hab, Tereza Rzaca-Urban
prof. dr hab. Marek Tripgenbach
prof. dr hab, Jerzy Kaminski

Poswiadczam poprawnosd danych




Raport Zaswiadczenie o uzyskaniu stopnia doktora

Warszawa, 17.09.2013

Jjednostka organizacyina
] .

ZASWIADCZENIE O UKONCZENIU STUDIOW TRZECIEGO STOPNIA
I UZYSKANIU STOPNIA DOKTORA

Pan Jan Aleksander ey

Data urodzenia: 02.08.1979, miejsce urodzenia: Warszawa
Imig ojca: Bohdan

Studiowat na studiach trzeciego stopnia od: 01.10.2003 do: 30.09.2007
Program studidw: Studia trzeciego stopnia, stacjonarne - Fizyka
Kierunek studiow: fizyka

Jednostka programu studiow: Wydziat Fizyki

MNumer indeksu: 184235

Uzyskal stopien: doktor nauk fizycznych w zakresie fizyki

Data nadania: 12.11.2007

Jednostka organizacyjna przewodu doktorskiego: Wydziat Fizyki
Numer dyplomu:




Raport Zawiadomienie o nadaniu stopnia doktora

FAWIADOMIENIE O NADANIU STOPNIA DOKTORA

1. Mazwa jednostki, ktora nadala stopien doktora Wydziat Fizyki

2. Imig i nazwisko osoby, kidre] nadano stopien doktora Jan Aleksander (e ——

3. Mumer PESEL lub numer dokumentu potwierdzajacego T
toZsamosc osoby, kiorej nadano stopien doktora

4. Przewod doktorski:

1) data wszZczecia 17.01.2005
2) data uchwaty o nadaniu stopnia doktora 1211 2007

5. Okreslenie nadanego stopnia doktora:

1) obszar wiedzy Obszar nauk Sciskych
2) dziedzina MNauki fizyczne

3) dyscyplina Fizyka

4) specjalnosc Fizyka teoretyczna

6. Data zatwierdzenia uchwaly o nadaniu stopnia doktora
przez Centralna Komisjg do Spraw Stopni i Tytubdw®

17.09.2013

(dziekan albo przewodniczzey rady) (rektor szkodr wyZsze) albo dvrektor innej jednostki
organizacyjnej)




Archiwizacja przewodow doktorskich

Archiwizacji w USOS podlegajg wszystkie przewody
doktorskie, ktorych data otwarcia jest pdzniejsza niz
30.09.2013 r.

Tylko przewody, ktorym nadano numer z puli centralne;

mogq byC zarchiwizowane w USOS - 2001 pierwszy
numer w USOS

Teczki przewodow otwartych przed datg graniczng
powinny byc¢ przekazane do Archiwum UW tylko w wersji
papierowe] na dotychczasowych zasadach z numeracjg
wydziatowg (nawet jesli sg zarejestrowane w USOS)




Zasady archiwizowania teczek przewodow
doktorskich

Teczki przewodow doktorskich, ktore zakonczyly sie
nadaniem stopnia doktora lub zostaty zamkniete w
jednostce dydaktycznej UW, sga przechowywane w
registraturze jednostki.

Raz na 2 lata teczki przewodow powinny by¢ przekazane
partiami do Archiwum Uniwersytetu.

Kazda partia teczek przekazywana do Archiwum UW jest
opatrzona Numerem doptywu | udokumentowana "Spisem
zdawczo odbiorczym” .

Nr doptywu jest nadawany wg wytycznych dyrektora
Archiwum UW. Jest to kolejny numer w ramach jednostki
archiwizujacej (tylko dla przewodow doktorskich).




Zasady archiwizowania (2)

W jednej teczce powinna znajdowac sie dokumentacja

dotyczgca jednego przewodu doktorskiego, utozona
wedtug spisu zawartosci teczki.

Na teczce powinny sie znajdowac:
na srodku tytut postaci:
Przewdd doktorski <Nazwisko i imie >
np. Przewod doktorski Kowalska Anna
W prawym gornym rogu: kat. A
w lewym gornym rogu znak akt postaci:

<kod symb. jednostki>-<Symbol klasyfikacyjny z wykazu akt>-
<Nr przewodu>

np. WH-531-29
po lewej] stronie u dotu:
<kod symboliczny jednostki> - dr <spacja><Nr doptywu>
np. WH-dr 5.



Zasady archiwizowania (3)

Dla o0s6b, ktorych przewdd doktorski jest
zarejestrowany w systemie USOS | nadany zostat
numer przewodu powyze] 2000, przekazanie teczki
Z przewodem powinno by¢ odnotowane w USQOS.

Nalezy wydrukowac Spis zdawczo odbiorczy

Powigzac teczki w wigzki, o maksymalne] grubosci
16-17 cm 1| opisaC kazdg wigzke (obwolutg
umieszczong na krotszym boku) z podaniem kodu
symbolicznego wydziatu, nr doptywu 1 ponize
zakresu numerow przewodow (od-do)
np. WH-dr 5 | ponizej

2028-2070




Formularz Archiwizacja przewodow doktorskich
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Archiwizacja przewodow doktorskich (1)

W sekcji Jednostka archiwizuj gca widoczne s 3.
Kod jednostki
Kod symboliczny
Nazwa jednostki do ktorej przypisany jest u zytkownik
Biezacy numer doptywu aktualny dla tej jednostki

Nalezy wybra € wiasciw g jednostk e w ramach ktorej
bedq archiwizowane teczki.

Jednostka archiwizujaca
Kod jednostki Kod gymboliczny Mazwa jednestki archiwizujacs]
I 0000000 IW vdziat Matematyki, Informatyki 1 Mechaniki




Archiwizacja przewodow doktorskich (2)

» W sekcji Doktoranci widoczna jest lista przewodow
doktorskich wybranej jednostki w kolejnosci numeru
przewodu.

Doktoranci
Nazwizko i rugis imi = Jednostka przewodu Nr przewodu dr Sygnatura

Huwalska1{}2{ﬁﬂ| Ewa102078 81120307804 | 21000000
Ewa100213 81021821300 (21000000 WONP-dr & 2001

chal ka100331 Ewaﬂ][]ﬁ 1 I 80[]92[]8 1105 21[][][][]{][] 2[][] I I

chal ka100849 Ewamﬂﬁcl?r I 80040884901 210[][](][][] 2[][]4 I I Sortowan
I I I I I I I I - | SZukaj po nr przew




Archiwizacja przewodow doktorskich (3)

W zakladce Dane ogolne widoczne s g dane
dotycz ace przewodu

Dane ogolne | Promotorzy | Recenzenci pracy | Dwvscypliny egz. | Czionkowie komisji |

Data w=zczecia Data zamkniecia Data nadania VilyroZzniony
przewodu przewodu Data cbrony doktoratu Mumer dyplomu doktorat Jezyk oryginaiu

3.[]5.201[] I 5.[]5.2[]13 E.DE.ED‘IH 1!‘1;’2013 I polski

Dziedzina (tylko aktualna) Dy=cyplina Specjalnozc

I Mauki spoteczne I I

Temat rozprawy
Obowigzek alimentacyjny wobec rodziny jako kategoria prawna | spoteczna.
Temat rozprawy (w jezyku angielzkim)

Madawany stopien doktorski Kod dyplomu
IE hum. n. o polit. oktor nauk humanistycznych w zakresie nauk o polityce 0000-DR




Archiwizacja przewodow doktorskich (4)

W sekcji Teczka widoczne s g pola:
Sygnatura
Czy praca w teczce
Dyplom
Bibliografia
Recenzja
Uwagi

Sygnatura wypetnia si e automatycznie w momencie
utworzenia nowej teczki .

Pozostate dane mo zna wprowadzi € recznie.




Archiwizacja przewodow doktorskich (5)

T3l ° Do okna pomocy
sl ¢ Zakonczenie archiwizacii partii teczek

(| [ Do formularza Osoby
O=zoka
Rl Do formularza Przewody doktorskie
Sortowane » Sortowanie wg Numeru przewodu lub Nazwiska
SZukaj po nr preew B
— - Szukaj po nr przewodu (od - do)

_Eksportdo csv | » Eksport danych spisu do pliku tekstowego
» Raport Spis zdawczo-odbiorczy

Spis zdaw.-odb. |

owa teczia_| » Twaorzenie nowej teczki
s * Anulowanie teczki przewodu




Utworzenie teczki w USOS — przycisk Nowa teczka

Sprawdzenie czy wypeinione s g wymagane pola :
Numer dyplomu przy nostryfikacji nie musi byc

Data wszcz ecla przewodu |,

Data zamkni ecia przewodu albo

Data obrony | Data nadania stopnia (jesli nadano
stopien), albo

Data nostryfikacj

Dzledzina,

Dyscyplina,

Jezyk oryginatu,

Temat rozprawy,

Nadany stopie n doktorski (jesli nadano stopien),
Promotor w zaktadce Promotorzy (jesli nadano stopien),

Recenzenci w zaktadce Recenzenci pracy (jesli nadano
stopien).




Utworzenie teczki w USOS - przycisk Nowa teczka

Utworzenie sygnatury postaci:

<kod symb. jednostki> —dr <Nr doptywu> <Nr przewod udr>
np. WDNP-dr 5 2001

Zablokowanie mo zliwo sci edycji danych
Zwigzanych z przewodem.



Okno informujace o brakujacych danych
przewodu

£ Niekompletne dane

Sprawdzenie poprawnosci danych.

Kolorem czerwonym zaznaczone sa btedy uniemozliwiajace
archiwizacje danych.

Kolorem niebieskim zaznaczono brakujace, niekrytyczne dane, pozwalajace
zarchiwizowac dane przewodu doktorskiego.

Brak daty zamknigcia przewadu doktorskisgo.

Brak promotora.




Czynnosci mozliwe do wykonania

Archiwizowanie przewodu w nowej teczce
Anulowanie teczki przewodu

Wydruk spisu zdawczo -odbiorczego
Utworzenie spisu w pliku tekstowym
Zakonczenie partii teczek



Wydruk spisu zdawczo-odbiorczego okno
parametrow raportu

78 BIRT_RAPORTY %]

» Jednostka - kod symboliczny
| nazwa
» Miejsce w magazynie ( doptyw)
» Sortowanie
wg nazwiska
Wg nhumeru przewodu
wg sygnatury
» Rodzaj wydruku PDF
Domysiny
Powiekszony
Ekonomiczny




Raport Spis zdawczo-odbiorczy

Uniwersytet Warszawski
Wydziat Matematyki, Informatyki 1 Mechaniki

SPIS ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR WMIM-DR 3

Liczba

Tyt teczki lub tomu Daty skrajne od-do teczek

3 4 &

Barylo Mariusz 2007 - A 1
Acedanski Szymon 2012 - 2013 A 1




Spis zdawczo-odbiorczy
plik tekstowy sformatowany w Excel

@ = -4 = WMIM-dr-3_2013-09-25.csv - Microsoft Excel uzytek niekomercyjny

Harfgdz[a ghawene Wstawianie Uiktad strony Formuty Dane Recenzja Widok
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{35 Formatuj jako tabels - ? Usun =
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D12
A
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h
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D (GO | ==



Koniec pokazu

Dziekuje

Mail: grazyna.kurzyna@adm.uw.edu.pl




